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c) No caso de extravio, notificar o Detentor de Carga Patrimonial com
carga patrimonial para que no prazo de 15 (quinze) dias corridos:

1 - adote providéncias para localizagdo do bem dado como extravia-
do;

2 - caso nao localizado, reponha outro bem com as mesmas carac-
teristicas ou apresente as justificativas do extravio;

d) Encaminhar a Secretaria Executiva toda a documentagdo existente
sobre a irregularidade constatada, para as demais providéncias cabi-
veis.

e) Emitir relatdrio identificando todos os fatos e apresentando conclu-
sdo e recomendacdes a Secretaria Executiva.

Art. 52 - Recebida a comunicagdo do Departamento de Suprimentos
e Patrimobnio, Secretaria Executiva, diante do relatério e da documen-
tagéo apresentada, devera:

I - emitir opinido quanto a motivagado do evento, avaliando se a perda
das caracteristicas ou a avaria decorreu do uso normal ou de outros
fatores que independeram da agdo do usuario;

Il - identificar de imediato, se for possivel, o responsavel pelo dano
causado ao material, para fins de ressarcimento dos prejuizos;

Il - recomendar, se for o caso, a designagdo de Comissdo Especial
de Sindicancia para apuracdo da irregularidade, caso nédo seja pos-
sivel, de pronto, identificar o responsavel pela avaria ou desapareci-
mento do material.

IV - autorizar a baixa patrimonial por roubo, furto, desaparecimento,
atribuindo a devida responsabilizacdo a quem de direito.

Art. 53 - Caracterizada a existéncia de responsavel pela avaria ou de-
saparecimento do material, conforme o caso, e além de outras penas
que forem julgadas cabiveis, ficardo os mesmos obrigados a:

| - arcar com as despesas de recuperagdo do material;

Il - substituir o material por outro com as mesmas caracteristicas;

Il - indenizar @ AGETRANSP, em dinheiro, pelo pregco de avaliagdo
do material.

Segao Il
Do Ressarcimento

Art. 54 - A obrigagdo de ressarcimento de prejuizos causados a AGE-
TRANSP decorre da responsabilidade civil de reparacdo do dano, po-
dendo ser imputada ao usuario que lhe der causa.

Art. 55 - O bem podera ser reposto por outro similar ou de melhor
qualidade desde que atenda as finalidades do usuario ou da AGE-
TRANSP.

Secao Il
Da Baixa Patrimonial

Art. 56 - O departamento de Suprimentos e Patriménio da AGE-
TRANSP efetuara tdo logo aprovado pelo Conselho Diretor, os devi-
dos registros de baixa patrimonial do bem patrimonial no sistema de
controle do patriménio mantido pela AGETRANSP.
CAPITULO XI
DO INVENTARIO PATRIMONIAL

Secao |
Da Conceituagido e Das Modalidades

Art. 57 - Inventario Patrimonial € o procedimento administrativo que
consiste no arrolamento fisico-financeiro de todos os bens patrimoniais
existentes nas dependéncias da AGETRANSP, identificado por 6rgéo,
devendo ser realizado para a consecugdo dos seguintes objetivos:

I - levantar a existéncia fisica dos bens, comparando-os com os re-
gistros constantes do sistema de controle do patrimbnio mantido pela
AGETRANSP;

Il - fornecer subsidios para a avaliagdo e controle gerencial dos bens
patrimoniais;

Il - fornecer subsidios aos 6rgaos fiscalizadores;
Art. 58 - O inventario fisico sera:

I - anual, quando destinado a comprovar a quantidade e o valor dos
bens patrimoniais do acervo de cada 6rgdo, existente em 31 de de-
zembro de cada exercicio, constituido do saldo anterior e das varia-
¢des patrimoniais ocorridas durante o exercicio;

Il - de transferéncia de responsabilidade, quando realizado no momen-
to de alteragdo de Detentor de Carga Patrimonial ou usudrio;

Il - de extincdo ou transformagéo, quando realizado no momento da
extingdo ou transformagdo de um érgao;

IV - eventual, quando realizado em qualquer época por determinagao
do Conselho Diretor da AGETRANSP.

Paragrafo Unico - Sem prejuizo de outras instrugdes especificas, o
Departamento de Suprimentos e Patriménio podera utilizar como ins-
trumento gerencial o Inventario Rotativo, que consiste no levantamen-
to continuo e seletivo dos bens patrimoniais existentes em cada 6rgéo
da AGETRANSP, feito de acordo com uma programagao.

Art. 59 - Durante a realizagdo do inventario fisico, fica vedada toda e
qualquer movimentagdo de bens no ambito interno da AGETRANSP,
exceto mediante autorizagdo especifica do Conselho Diretor.

Secao Il
Da Comissdo de Inventario

Art. 60 - O inventario sera realizado por uma comissédo composta de,
no minimo, 3 (trés) membros, escolhidos entre os Servidores, dentre
os quais um sera designado presidente, preferencialmente o que tiver
maior experiéncia na area de controle patrimonial.

Art. 61- A Comisséo de Inventario sera indicada pela Secretaria Exe-
cutiva e nomeada pelo Conselho Diretor da AGETRANSP, em carater
ordinario ou extraordinario, mediante a edicdo de Portaria especifica a
qualquer época, tendo como competéncias:

I - cientificar o Detentor de carga patrimonial do 6rgéo a ser inven-
tariado, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da da-
ta marcada para o inicio dos trabalhos ou com ele agendar data mais
adequada;

Il - solicitar ao Detentor de carga patrimonial elementos de controle
interno e outros documentos necessarios;

Il - requisitar servidor, maquinas, equipamentos, transporte, materiais
e tudo mais que for necessario ao cumprimento das tarefas da co-
missao;

IV - identificar a situagdo e o estado de conservagédo dos bens in-
ventariados, discriminando no relatério aqueles suscetiveis de desfa-
zimento para que o Detentor de carga patrimonial tome ciéncia e ado-
te as medidas cabiveis;

V - relacionar os bens que se encontram sem tombamento, sem re-
gistro patrimonial, para as providéncias cabiveis;

VI - solicitar o livre acesso em qualquer recinto, para efetuar levan-
tamentos e vistoria de bens;

VIl - Solicitar as empresas locadoras ou aos gestores de contrato a
relacdo dos bens locados, em demonstragdo ou regime de comodato,
com mapeamento contendo responsavel, valor e descrigdo pormeno-
rizada do bem;

VIII - relacionar cada unidade ou bem nao localizado, identificando os
seus valores unitarios, de forma a permitir as regularizagdes contabeis
que forem necessarias.

§ 1° - A Comissé@o de Inventario é independente, competindo-lhe a
instrucdo dos procedimentos sobre a dinamica de funcionamento e
desenvolvimento de seus trabalhos.

§ 2° - Qualquer fato ou irregularidade que impega o normal desen-
volvimento dos trabalhos da Comissdo de Inventario devera ser for-
malmente comunicado ao Conselho Diretor da AGETRANSP por seu
presidente.

Art. 62 - Com base no relatério final apresentado pela Comissdo de
Inventario ao Conselho Diretor da AGETRANSP e apds sua aprecia-
¢ao e posicionamento sobre o mesmo, compete ao Departamento de
Suprimentos e Patrimonio, adotar as providéncias cabiveis quanto a
regularizagdo das divergéncias e recomendagdes apontadas.

Secao Il
Dos Prazos de Inventario

Art. 63 - O inventario deve ser apresentado pela Comissdo nos pra-
zos definidos pela portaria que a criou e, em carater excepcional, po-
dem, justificadamente, ser alteradas as datas de acordo com as ne-
cessidades e conveniéncias de ordem administrativa, respeitando os
prazos previstos no Decreto n® 3148, de 28/04/80, c/c a Deliberagao
TCE/RJ n° 198/96.
CAPITULO XII
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 64 - Compete ao Detentor de Carga Patrimonial, ao usuario qua-
lificado por termo de responsabilidade, bem como a qualquer servidor,
além das responsabilidades ja previstas nesta norma:

| - zelar pelo bom uso, conservagdo e guarda do bem patrimonial dis-
tribuido para a sua unidade de lotacéo;

Il - comunicar formalmente a Secretaria Executiva quando identificar
ocorréncias relativas a avaria, dano, desaparecimento, roubo ou furto
do bem patrimonial distribuido, com proposta de adog&o de providén-
cias cabiveis;

Il - propor a Secretaria Executiva providéncias imediatas que visem
preservar a melhor utilizagéo, seguranca e conservagéo dos bens pa-
trimoniais distribuidos para os érgéos;

Art. 65 - Compete ao Departamento de Suprimentos e Patriménio,
além das responsabilidades ja previstas nesta norma organizacional:

I - exercer os atos de recebimento e de aceitagdo do bem patrimonial
adquirido pela AGETRANSP;

Il - inserir os dados necessarios a manutengdo da base de dados do
sistema de controle do patrimonio mantido pela AGETRANSP;

Il - realizar inventario por ocasido de mudanga ou troca de usuario,
bem como ao final de cada exercicio financeiro;

IV - realizar inventario de bens patrimoniais por ocasido de mudanca
de Detentor de Carga e por determinagéo do Conselho Diretor;

V - propor minutas de instrucdes complementares a presente norma,
que visem a garantir o efetivo controle dos bens patrimoniais existen-
tes na AGETRANSP;

VI - proceder a emissdo e ao acolhimento da assinatura do usuario
no GT/TR relativo aos bens patrimoniais distribuidos para os érgédos
ou entre elas transferidos;

VIl - realizar conferéncias periddicas (parcial ou total), sempre que jul-
gado conveniente e oportuno, independentemente dos tipos de inven-
tarios previstos na presente norma;

VIl - comunicar irregularidades e solicitar providéncias a Secretaria
Executiva ao Conselho Diretor;

IX - propor a instauracdo de comissdo especial, quando julgar neces-
sario, para apuracdo de irregularidades com os bens patrimoniais e,
incondicionalmente, em caso de furto, roubo ou desaparecimento de
bem patrimonial;

X - manter controle sobre os bens patrimoniais que n&o integrem o
patriménio da AGETRANSP, cujo uso esteja vinculado a contrato de
arrendamento, comodato, locagéo ou outra modalidade congénere, por
meio de relatérios enviados pelos gestores desses contratos;

XI - manter controle sobre a distribuicdo interna dos bens patrimoniais
de uso individual, mediante a emissdo de recibos e GT/TR;

XIl - manter controle sobre a durabilidade e os termos de garantia do
bem patrimonial, propondo substituicbes de itens, quando assim reco-
mendado, e providenciando o envio para consertos e manutengdes
periédicas, bem como os destinados a alienag&o.

XIHI - manter atualizados todos os TR's dos Responsaveis por Carga
Patrimonial existentes na Agéncia.

CAPITULO XllI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 66 - As duvidas e os casos omissos serdo examinados e diri-
midos pelo Conselho Diretor da AGETRANSP.

Art. 67 - Esta Portaria suplementa as obrigagdes contidas na Portaria
n°® 25/IGF, de 12/06/78, que aprova o Manual de Contabilidade do Es-
tado do Rio de Janeiro, bem como o Decreto n° 3148, de 28/04/80.

Art. 68 - Esta portaria entre em vigor na data da sua publicagéo.
Rio de Janeiro, 04 de novembro de 2010

LUIZ ANTONIO LARANJEIRA BARBOSA
Conselheiro-Presidente

ANEXO |

GUIA DE TRANSFERENCIA - GT

Origem: ‘ ‘Destino:

Item Descricdo do Bem N° Inventario

Data Responsavel pelaData Responsavel pe-
[Transferéncia la recepgao

L Carimbo e assina-_ /| Carimbo e assi-q
tura natura

Data Detentor da Carga da AGETRANSP

1 Carimbo e assinatura
Obs.: |

12 Via: Detentor da carga da AGETRANSP - 22 Via: Responsavel pela
transferéncia - 32 Via: Responsavel pelo recebimento.

ANEXO I

TERMO DE RESPONSABILIDADE - TR

Departamento:

N° Inventario Descricdo do bem Quantidade

12 Via: Detentor da carga da AGETRANSP - 22 Via: Responsavel pelo
Departamento.

Recebi os bens patrimoniais acima relacionados, assumindo o com-
promisso de zelar pela guarda e conservacdo dos mesmos.

Data

Responsavel pelo Departamento

1 Carimbo e assinatura
Data Detentor da Carga da AGETRANSP
1 Carimbo e assinatura
ANEXO Il
AUTORIZAGAO DE SAIDA DE BEM - ASB
ltem Descricao do Bem IN° Inventario

Autorizo o (a) Sr (a). , mat.

sair das dependéncias da AGETRANSP com o (s) bem (ns) acima

relacionados, com a finalidade de
Data Detentor da Carga da AGETRANSP

1 ICarimbo e assinatura
Data Superintendente Administrativo

I Carimbo e assinatura

12 Via: Detentor da carga da AGETRANSP - 22 Via: Responsavel pela
saida do bem.

Id: 1055628. A faturar por empenho

AGENCIA REGULADORA DE ENERGIA E SANEAMENTO
BASICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

ATO DO CONSELHEIRO-PRESIDENTE
DE 09.11.2010

NOMEIA MARCIA MOREIRA DA FONSECA, para o cargo em comis-
sdo de Assistente, simbolo DAS-6, em vaga anteriormente ocupada
por Raul José Correal Fernandez e considera-la exonerada do cargo
em comissdo de Assessor Especial, simbolo DG, da Agéncia Regu-
ladora de Energia e Saneamento Basico do Estado do Rio de Janeiro
- AGENERSA, tudo com validade a contar de 01/12/2010.

Id: 1054769. A faturar por empenho

DEPARTAMENTO DE TRANSITO
DESPACHO DO PRESIDENTE
DE 29.11.2010

Proc. n° E-12/509414/2010 - Reconhego a Divida, no valor de R$
1.467,84 (um mil quatrocentos e sessenta e sete reais e oitenta e
quatro centavos), a favor do servidor ADELMAR DE SOUZA ARAUJO,
matr. 24/000.901-9, relativo a devolugdo do abono de permanéncia,
referente aos exercicios de 2007 e 2008, fundamentada pelo art. 82
da Lei n° 287 de 04.12.79.

Id: 1055583. A faturar por empenho

DEPARTAMENTO DE TRANSITO
DIRETORIA DE HABILITAGAO
ATOS DA DIRETORA
DE 29.11.2010

CANCELA a Carteira Nacional de Habilitagdo expedida em nome de
CLAUDIA DE CARVALHO SARAIVA, Registro n® 242538497, vincula-
do ao PGU n° 314277900, na Categoria “B”, nos termos do disposto
no art. 263, § 1° do CTB, por ter sido emitida irregularmente. Proc. n°®
E-09/29132/4000/2006.

CANCELA a Carteira Nacional de Habilitagdo expedida em nome de
ARISTIDES ALVES COTA, Registro n° 00231394290, vinculado ao
PGU n° 307523071, na Categoria “A2D”, nos termos do disposto no
art. 263, § 1° do CTB, por ter sido emitida irregularmente. Proc. n° E-
12/257019/2010.

Id: 1055581. A faturar por empenho

DEPARTAMENTO DE TRANSITO
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE PESSOAL
DESPACHO DO DIRETOR
DE 26.11.2010

Proc. n° E-12/349278/2010 - SIDNEI PEREIRA DA CRUZ, Digitador,
matr. n° 24/001.641-0. AUTORIZO a contagem em dobro, exclusiva-
mente para efeito de aposentadoria, das férias ndo gozadas pelo ser-
vidor, referente aos exercicios de 1991, 1994 e 1995, de acordo com
o art. 80, inciso VIIl, do Decreto n® 2.479, de 08.03.1979.

Id: 1055582. A faturar por empenho

SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL
CENTRO DE TECNOLOGIA DE INFORMAGCAO E
COMUNICACAO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS
ATO DO DIRETOR
DE 24/11/2010

*APOSENTA JOAO BATISTA PAIVA, Técnico de Suporte, Computa-
céo e Processamento, nivel 061.1, matricula n° 292.603-8, com va-
lidade a contar de 09/08/2010, de acordo com o art. 40, § 1°, inciso Il
da Constituicdo Federal, com redacdo da Emenda Constitucional
n°41/2003. Processo n° E-12/662.888/2010.

*Republicado por

26.11.2010.

incorrecdo no original publicado no D.O. de

Id: 1055637. A faturar por empenho

Secretaria de Estado de Governo

ATO DO SECRETARIO
RESOLUGAO SEGOV/GAB N° 16 DE 30 DE NOVEMBRO DE 2010

DELEGA COMPETENCIA PARA OS ATOS
QUE MENCIONA.

O SECRETARIO DE ESTADO DE GOVERNO, no uso de suas atri-
buicdes legais, que lhe confere o inciso VII do art. 82 da Lei Estadual
n® 287, de 04 de dezembro de 1979,



