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DOS 6RGAOS DE ASSESSORAMENTO DA SECRETARIA EXECUTIVA 

DA ASSESSORIA DE INFORMATICA 

~ r t .  36 - S h  atribui@es da Assessoria de lnfonn&ica: 

I -  
equipamentos de informaka 

11  - 
dedicada a lntemet 

111 - 

IV- 
n-ssidades operacionai~ dos 6rgh0s da AGETRANSP; 

V - 

V I -  Realizar a consewago e a manutengo preventiva dos 
equi pamentos; 

VI\ - Manter estoques de material de infonni4tica e requisitar ao or*o 
competente da AGETRANSP a compra de novos equipamentos 
necesshrios ao bom Wonamento dos equipamentos; 

V l l l -  Exercer o gerenciamento de rotinas de backup; 

IX-  Desenvolver e manter atualizada o portal da AGETRANSP na 
Intemet 

X -  Constituir arquivos eletrhicos pirMicos compostos pel0 relat6rio. 
voto, deliberaCgo, r w m s ,  e outras informa-s de interesse da 
AGETRANSP, garantindo o sigiio de todos os dados que circulam na rede; 

XI -  Exercer outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser 
atribuidas. 

Coordenar a distribuiw, fiscalizar e orientar a utiliza@o dos 

Coordenar a implantago de rede intema e a conex60 em linha 

Coordenar a impianta@o e gerenciamento de banco de dados; 

Desenvdver e analisar sistemas e aplicativos para atender Bs 

Contrdar os contratos de loca@o de hanlwan? e softwarn; 

DA SUPERINTEN&NCIA ADMlNlSTRATlVA 

DO DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS E PATRIMON10 

Art. 37 - SBO atribuiws da Divish de Suprimentos e Patrim6nio: 

I - Adqrnrir materiais de expediente, higiene e limpeza; 

I1 - Adquirir materiais de informdtica, exceto os da alpda da Comiseo 
Permanente de tiataqh; 

I I I - Pesquisar e cadastrar novos fomecedores; 

IV - Adquirir passagens &reas; 

V - 
VI - 
VI1 - 
V l l l -  
a0 almoxarifado; 

IX - 
X - 
XI- 
eventuais tranderhcias de dominio e posse; 

XI1 - 
Xlll - Confecdonar balance?es patrimoniais; 

XIV - Aquivar manuais tecnicos de aparelhos adquiridos; 

XV - Manter o sistema informatizado de bens e suas respectivas fichas 
patrimoniais; 

XVI - Disponibilizar inionna-s sobre as caractensticas de identificaw 
e carga dos bens patrimorhis; 

XVll- Disponibilizar informaws necessdrias a0 procesgo de 
de contas a0 Tribunal de Contas do Estado do Rio de Jamro - TCE-RJ . 

Promover inscri@o em cursos e eventos; 

Elaborar processos de conces& de diarias; 

Receber, conmar  e distribuir os itens constantes do almoxarifado; 

Pesquisar novos itens de materiais que possam ser incorporados 

Realizar o inventario fisico do almoxarifado; 

Proceder a incorpora@o e baixa de bens; 

Controlar a l o c a l i ~  dos bens pattimoniais e efetivago de 

Realizar o invent&io fisico; 

DODEPARTAMENTODERECURSOSHUMANOS 

Art. 38 - sa0 atribuiws do Departamento de Recums Humanos: 

I -  Onentar e assegurar a operaadidade no que se referem & 
execuw das leis, regulamentos, normas e procedimentos para a 
elaboraq4o de documentos, n?gistros e controle de pessoal; 

I I -  Providenaar a organi-, atuafiza@o e arquivamento da 
documentarn e assentamentos individuais dos servidores; 

1 1 1 -  Elaborar minutas de portanas, expedir certidbes, atestados e 
demais atos concementes a0 pessoal; 

IV-  Operaaonalizar os processes de nomeaw e exoneraw de 
servidores, 

V - Acompanhar, junto aos 6rgaOs competentes, processes mtativos 8 
vida funcronal do pessoal; 

VI - Instaurar os processes da faha de pagamento e de efetiv- de 

VI1 - Elaborar escala de fbrias e amtdar o mspedivo mapa; 

Vlll- Manter o controle de fmquhaa e do cumprimento de Mrio do 
quadro funaonal, 

IX - Controlar e acompanhar as aba@es no quadro fundonai; 

X - lmplantar trienios e averbar tempo de sentip dos servidores; 

XI - Entregar e recolher Dedeq&s de Bens e Valores; 

XII- Preencher e etnviar as fichas de vaJida@o de comando de 
pagamento individual e lobs de paoamentos, 

Xlll- Manter o cadastro de estagi&ios e operadoncrlizar o reautamento 
segundo as diretrizes estabedecidas; 

XIV- Prestar esdarecimentos sempre que soliatado acerca de dhidas 
dos servidores da AGETRANSP; 

XV-  Executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser 
atribuidas. 

Pmocbes; 

DO DEPARTAMENTO DE PROTOCOL0 E SERVICOS GERAIS 

Art. 39 - Slo atribuiges do Departamento de Protodo e Servips Gerais: 

I - 

II - 
a Infancia e Adolesdnaa; 

Ill - 

IV - 
V - 
VI - Controlar a logistica dos autom6veis; 

VI1 - Controlar utiliza@o das vagas de garagem; 

Receber, digitalizar e encaminhar documentos; 

Controlar servips executados petos estagiarios da FundaqAo para 

Controlar servips de foto-ia e encademam; 

Controlar os arquivos ativo e morto; 

Proceder a abertura de processos quando solicitado. 

Vlll - Contrdar o adiantamento do caixa pequeno; 

IX - Promover a manuten@o preliminar de mobiliArio, telefonia e 
instala@es eletricas e hidrhlicas; 

X - Comprar bens de pequeno valor agregado, d o  induidos nos bens de 
almoxarifado: 

XI - Recebimento e distribuigo de Di&rios Oficiais; 

XI1 - Outros servips de cadter eventual. 

DA SUPERINTENDeNCIA FINANCEIRA 

DO DEPARTAMENTO FINANCEIRO 

Art. 40 - S6o atribuiws do Departamento Financeiro: 

I - Elaborar a proposta de oqamento relativo a0 Plano Plurianual, a 
Lei de Diretrizes OqamentArias e B Lei Opmentaria A n d ;  

II - Elaborar eventuais sdicita@es de cr6ditos adicionais e 
modifica@es oqamentdrias; 

111 - Elaborar sdic i taw para libera@o de quotas de custeio 
contemplando as despesas comtes  de atividades para atendimento da 
fdha de pagamento e encargos, da manuten@o e das atividades 
finalisticas da AGETRANSP e da respecbva prestaw de contas; 

IV - Elaborar soliataflo para Iibew de recursos para prujetos e/w 
despesas de capital de atividades e da respectiva comprovaw da 
adequada utiliza#o dos valores autorizados; 

V - Acompanhar, permanentemente, os registros efetuados no Sistema 
lntegrado de AdministraHo Financeira para os Estados e Municipios - 
SIAFEWRJ, inerentes ao oqamento, suas alteragdes e liberams, 
independentemente da necedr ia conformidade contdbil de 
responsabilidade do Departamento de Contabilidade; 

VI - Elaborar controles e relat6rios gerenaais inerentes A execugo 
oqamentdria; 

VI1 - Proceder 80 contrde mend da receita, indusive do pagamento da 
Taxa de Regulaqh prevista no Artigo. 19 da Lei nO 4.555/2005 

Vlll- Elaborar relatori0 informativo especifico sobre o redhimento das 
Taxas de Regula@o, a ser encaminhado mensalmente 4 CAPET; 

IX - Elaborar relat6rio gerenaal especifico sobre o controle mensa1 do 
pagamento da Taxa de Regul-, a ser encaminhado 80 Conselho 
Diretor at6 o dia quinze de cada M s ;  

X - Emitir soliata@o de pagamentos; 

XI - Emitir notas de autorizaqb de despesas; 

XI1 - Emitir automy40 oqamentziria e financeira; 

Xl l l -  Contrdar empeclhos, Iiquidaqbs e pagamentos; 

XIV - Contrdar saldos de quotas financeiras liberadas e de dotaq5es. 

, ".a" ~ . 

DO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE 

Art. 41 - SA0 atribui-s do Departamento de Contabilidade: 

I -  Executar os lanpamentos conthbeis referentes 80 em-, 
liquidaw e pagamento das despesas, ds receitas da Taxa de Regulaflo; 

II - Controlar e executar os pagamentos das despesas feitos atraves 
de ordens bandrias; 

111-  Confecdonar concilia@ks badr ias  e controles de saldos 
cont8beis de almoxarifado e patrimhio; 

IV - Analisar os processos de pagamentos e de adiantamentos; 

V -  Elaborar e analisar os baimps patnmonial, financeiro e 
orpmentdrio e das vanaqbs patrimoniaii; 

VI- Proceder 8 inscn@o de restos a pagar processados e nlio 
processados; 

VII- Elaborar a prestacgo de mtas do ordenador de despesas, ao 
thnino de cada exerc'cio; 

Vlll- Elaborar os pmc8ssos de tomada de contas especial. 

LIVRO II 
Parte Espeual 

CAP~TULO v 
DAS REUNldES INTERNAS DO CONSELHO-DIRETOR E SESSbES 

REGUlAT6RIAS 

DAS DISPOSIC6ES GERAIS 

Art. 42 - 0 COrrselho-Diretor b e S  t ips de m~rides formais: 

I - Reunides Internas, objebvando discrrtir e decidir asswrtos gerais e 
especificos e wja materia tenha cunho administrativo e d o  regulaMrio; 

II - Sessdes Regulat6rias Simplas objetivando d i e  e decidir materia 
regulat6ria em primeira ins-; 

1 1 1 -  Sess6es Regulat6rias Rearrsais, +tivando diswtir e decidir 
sobre Recursos impetrados em face de razbes de legalidade e/ou m6rito 
contra decisdes tomadas nas Ses%es citadas no inciso anterior; 
Pa@rafo unico - As Sessdes Reguht&ias Simples e as Sessdes 
Regulat6rias Recursais sercb pliblicas, vedada qualquer restriq40 

Art. 43 - As Reunldes lntemas e as Sessbs Regulatorias realizar-se-lo, 
salvo altera@o especifica constante do at0 de convocago, na sede da 

§ lo  - As S e s s b s  Reguwrias Simples S e r b  realizadas na primeira 
quinzena de cada m6s e as Sessdes Regulatorias Recursais serlo 
realizadas na segunda quinzena de cada m6s. 
5 2 O  - As datas se& prkdefinidas, podendo haver designaeo de 
Reunities e Sessdes exbwxdin;irias, desde que convocado pel0 
Presidente ou por maioria dos membros do ConselheDiretor. 

AGETRANSP, em dia e hodflo predeterminados. .lQ 

Art. 44 - E necesdria a pr%sen(;a do quorum minimo de pel0 rnenos 03 
(Ms)  Conselheiros para iniao de atos do Consetho, indusive Reuniao 
lntema e S e d o  Regulathia; 

Q lo - As Reunides lntemas e Se-s Regulatbrias sed0 presididas pel0 
ConselheirePresidente ou, na falta ou impediment0 deste, pel0 
Conselheiro escolhido na forma do 9 1" do artigo 11 deste Regimento, 
podendo ser designado um terceiro Conselheiro, escdhido diretamente 
pel0 Conselho-Diretor em cas0 de impe<hmento do substituto. 

5 2' - 0 Conselheiro que presidir a SesSao Regulatoria, quando Relator ou 
Revisor do processo, passaffr a fun@o da PresidGnaa na forma do 51" 
deste artigo. 

Q 3O - Na hora marcada da SessaO w da Reuniao, o Conselheiro- 
Presidente ou o Conselheiro que o substituir, v e r i f i h  a existQncia do 
quorum exigido e, em cam atirmativo, declarafi aberta a Sesdo ou a 
Reuniao, 
Q 4 O  - N b  havendo quorum, e apds o deaKS0 de 15 (quinze) minutos, 
persistindo a falta, o Presidente, ou quem o substituir, W a r a d  d o  haver 
a Sese0  w a ReuniLSo, registrando a OcOrrgnda em ata que deveffr s e r  
assinada pelos Conselheiras presentes. 
Art. 45 - A Reunih lntema ou Sessiro Regulatbria que deixar de se 
realizar por motivo de f o q  maior, ficah automaticamente transferida para 
o primeiro dia irtil seguinte, na hora anterionnente marcada, 
independentemente de nova cow- w publica@o, salvo coincid6naa 
com outras reunides formais ou annpromissos inadiiiveis do Conselhe 
Diretor. 

DAS REUNldES INTERNAS 

Art. 46 - 0 Conselho-Diretor da AGETRANSP fad Reunihs lntemas 
ordinariamente a cada &as semanas e extfaordinariamente, por 
convoca#o do Presidente w da maioria de seus membros. 

Pa-rafo unico - A pauta. pmparada pela Secretaria Exeartiva, indicando, 
o dia, hora e local & distribuida aos Conselheiros com o minimo de 02 
(dois) dias de anteced8nda. 

, 
~ r t .  47 - lniciada a RW~AO, &TS obsewada a seguinte ordem nos 

I - Verifica#o do quorum regimental; 

II - Leitura, disarSsa0 e aprova$& da Ata da ReuniBO anterior; 

111-  lnformaqh das decisbs implementadas e justiiicativas das 
pendhcias; 

IV - Comunica#es diversas; 

V -  Sorteios de Rdataes e Revisores previstos neste Regimento e 
discusdo e deddo de assuntos de nahrrera administrativa e operational; 

VI - Assuntos de interessa geral. 
Art 48 - Na Ata da Remi& cqwtaf& o dia, a hora, o local, a nomina& 
dos presente6, as decisbs tomadas, as decisdes passadas e 
implementadas e as pendenaas. 

Art. 49 - dspensada a plrblicidade de assunbs da pauta que se insiram 

AGETRANSP, salvo qumdo kgdrments emgujo ou decidido pek mahia 
dos presentes. 
Art. 50 - SerA considemdo prevent0 o Conselheir0 que ptimeiro tiver 
mcebido e despachado um dos procecusos reguldwios conexos. 

DAS SESSdES REGUlAT6RIAS 

trabalhos: a' . 

exdusivamente no context0 administrativo w operaaonal - d a  

Art. 51 - 0 Consedho-Diretot da AGETRANSP fad Sessbs RegulatIwias 
Ordin&ias, mends,  e Extraord, 'drias, a qualquer tempo, pa convocaq90 
do Presidente ou da maioriade seusmemkos. 

Art. 52 - A pauta, preparada peta SeaeCaM . Exeartiva, indicando o dia. 
hora e local sed distribuida aos cOnse(heir0s e p l M i  no Didrio OWal 
do Estado, com o minimo de 05 (am) dias de antecedencia. 

Parhgrafo imico - A pauta & af~xada em hgar visivel e acessivel 80 
pirblico na sede da AGETRANSP. 

Art. 53 - lniaada a S e e  RegulMa, sed observada a seguinte ordem 
dos trabalhos: 

I - Verifica@o do quorum regimentel; 

I I -  Leitura, disarsSa0 e aprova@o da Ata da SessaO Regulatoria 
anterior; 

111 - Comunicqbs divenas do Con-Diretor; 

IV - Reali- dos sorteios previstos no $le do ad&p 54. 

V - Leitura de relaMri0, discussb e vota@o de pmmsxm, constantes 
daw. 
Par&rafounico aordemdapar te~mpeimiaan8osercpeha ja  
pediio de inversa0 apmredo pek comdho. 

votodoRelatoredoRevisor,quevobnaomordem. 

Q lo - Aberta a S e m h  R e g h k b i a  Simples e wdicado o quorum, o 
Conselheiro que a eslivaf prssidindo pmceded ao sorteio do terceiro 
Con.selheiro para participar da v&a@o. awn exdWa0 do Relator, do 
Revisor e de si, para cada pmcesso em jdgmento, 

§ 20 - Nas SessUes RegulaW8s Recurs& parkipm e votam, 
obrigatoriamente, todos os Memko, do Conselho a ex+ de quem 
presidirque s6 vatad em caso de empete. 

- 0 n8o cornparedmenlo de qualquer memblD implicarzh, 
automaticamente, na 00- de nova Sessb para a semana seguinte 
respatado o pram regimental, am, no ab, as partes e os interessados, 
quandoentao a maWa sed- porqualquerquorum. 

Art. 54 - 0 -0ireQordelibenWo p ~ r  maioria, sendo -ria o 


